
VERANTWOORDING DIGITALE 
TRAINING/COACHING

Activiteiten
• Online workshops/trainingen
• Online coachingsgesprekken
• Telefonische coachingsgesprekken
Om subsidie te kunnen ontvangen dient de verantwoording van deze 
activiteiten te voldoen aan bepaalde eisen.

Verantwoording*

*Indien er reeds verslagen/rapportages worden opgemaakt is dit voldoende 
voor verantwoording

Activiteit Document

Online workshop/training

Online coachingsgesprek

Telefonisch coachingsgesprek

Printscreen deelnemers

Printscreen/afspraakbevestiging

Afspraakbevestiging en afdruk 
logboek

Voorwaarden documenten

Tijd en datum duidelijk vermeld
Twee printscreen voor start en eindtijd

Naam/namen deelnemers duidelijk vermeld
Ondertekend door docent met tekst: Naar waarheid ingevuld

Datum ondertekening binnen twee weken na activiteit


